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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ТИХОРЕЦКИЙ РАЙОН 
П Р И К А З

от   17.10.2011



                                              №  1091
пос. Парковый

О создании рабочей группы для организации 
и проведения государственной (итоговой) аттестации 
в форме и по материалам единого государственного экзамена


Во исполнение приказа департамента образования и науки Краснодарского края от 23 октября 2009 года № 4157 «Об утверждении инструкций для муниципального органа управления образованием и среднего общеобразовательного учреждения по организации проведения единого государственного экзамена в Краснодарском крае» и в целях обеспечения качественного проведения единого государственного экзамена на территории муниципального образования Тихорецкий район п р и к а з ы в а ю:

1.Создать рабочую группу для организации и проведения государственной (итоговой) аттестации в форме и по материалам единого государственного экзамена в следующем составе: 

Гончарова Валентина Георгиевна, главный специалист отдела общего и начального профессионального образования;

Жеребцова Аида Михайловна, начальник муниципального казенного  учреждения «Межведомственная централизованная бухгалтерия муниципального образования Тихорецкий район»;

Онисар Наталья Владимировна, ведущий специалист отдела общего и начального профессионального образования; 

Пелехова Юлия Викторовна, методист муниципального учреждения системы образования «Центр развития образования муниципального образования Тихорецкий район»;

Полякова Надежда Степановна, директор муниципального учреждения системы образования «Центр развития образования муниципального образования Тихорецкий район»;

Семенова Татьяна Борисовна, методист муниципального учреждения системы образования «Центр развития образования муниципального образования Тихорецкий район»;

Скорищенко Ирина Владимировна, начальник отдела общего и начального профессионального образования; 
Турекова Ирина Николаевна, заместитель начальника управления образования. 
Шинтяпкина Оксана Викторовна, начальник управления образования.


2.Поручить:
2.1.Заместителю начальника управления образования И.Н.Турековой:

Организацию подготовки и проведения ЕГЭ в муниципальном образовании Тихорецкий район в 2012 году, планирование мероприятий по организации и проведению ЕГЭ в районе.
Осуществление контроля за ознакомлением всех участников ЕГЭ (руководителей, учителей, выпускников и их родителей) с нормативными, инструктивными, методическими материалами и типовыми контрольно – измерительными материалами.


Организацию работы:


по созданию и функционированию ППЭ в соответствии с установленными требованиями; 

по распределению выпускников (поступающих), организаторов и общественных наблюдателей по ППЭ;

по созданию и функционированию ППОИ в соответствии с установленными требованиями.

Формирование в соответствии с установленными требованиями качественного и количественного состава:

специалистов ППОИ;

организаторов проведения ЕГЭ в ППЭ (руководителей, координаторов, организаторов);
членов предметных подкомиссий ГЭК.

Проведение ежегодного обучения организаторов проведения ЕГЭ в ППЭ и специалистов ППОИ по освоению нормативных и инструктивных документов по процедуре и технологии проведения ЕГЭ.
Проведение инструктажа с членами подкомиссий ГЭК об ответственности за надлежащее исполнение возложенных на них обязанностей и  соблюдение правил и норм поведения.

Обеспечение доставки экзаменационных материалов и сопровождения уполномоченных представителей ГЭК и экзаменационных материалов из РЦОИ в управление образования и (или) ППЭ и обратно в РЦОИ, хранения экзаменационных материалов в управлении образования до отправки их в ППЭ.
Осуществление контроля в ППЭ за соблюдением процедуры проведения ЕГЭ всеми его участниками.
2.2.Начальнику муниципального казенного учреждения «Межведомственная централизованная бухгалтерия муниципального образования Тихорецкий район» А.М.Жеребцовой организацию  финансового обеспечения мероприятий ЕГЭ. 
2.3.Начальнику отдела общего и начального профессионального образования И.В.Скорищенко:

Контроль за качеством подготовки выпускников ОУ к государственной (итоговой) аттестации в форме и по материалам ЕГЭ.
Координацию деятельности учреждений начального, среднего и высшего профессионального образования при проведении ЕГЭ на территории муниципального образования Тихорецкий район.
2.4.Главному специалисту отдела общего и начального профессионального образования В.Г.Гончаровой:

Контроль за качеством подготовки выпускников МОУ В(С)ОШ № 12 г.Тихорецка и обучающихся в общеобразовательных учреждениях в заочной форме к государственной (итоговой) аттестации в форме и по материалам ЕГЭ.
Осуществление контроля за ознакомлением выпускников с ограниченными возможностями здоровья и их родителей (законных представителей) с нормативными, инструктивными, методическими материалами об особенностях проведения государственной (итоговой) аттестации. 

2.5.Ведущему специалисту отдела общего и начального профессионального образования Н.В.Онисар:

Подготовку проектов распорядительных и инструктивных документов по организации и проведению ЕГЭ.
Организацию работы по информированию в установленные сроки всех участников ЕГЭ о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ, в том числе через средства массовой информации, ведению раздела на официальном сайте управления образования, работе телефона «горячей линии» в управлении образования.

Обеспечение общеобразовательных учреждений (далее - ОУ) нормативными и распорядительными документами, инструктивными и информационными материалами, необходимыми ОУ для подготовки к ЕГЭ.

Организацию в ОУ работы по оформлению  информационных стендов по ЕГЭ в соответствии с установленными требованиями.

Организацию информирования выпускников (поступающих) о сроках и месте подачи  заявления  об участии в ЕГЭ, в том числе через средства массовой информации и сайт управления образования.
Формирование муниципальной базы данных в соответствии с требованиями инструкций по формированию региональной базы данных.

Организацию в установленные сроки приема заявлений от лиц, желающих приобрести статус общественного наблюдателя в ППЭ, и ознакомления (под роспись) с Положением о системе  общественного наблюдения за проведением ЕГЭ в Краснодарском крае.


Организацию транспортного обслуживания и составление транспортных схем:

доставки выпускников  и организаторов в ППЭ и обратно;

доставки уполномоченных представителей ГЭК из РЦОИ в ППЭ и обратно;

доставки руководителей ППЭ в ППОИ и обратно. 

Организацию регистрации и учета выпускников в ОУ и поступающих в управлении образования в установленные сроки.


Организацию работы в управлении образования с поступающими, участвующими в ЕГЭ, в период приема в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования:


оформление и выдача (под роспись) пропусков для сдачи ЕГЭ;

ознакомление (под роспись) с Правилами заполнения бланков ЕГЭ и Правилами для участников ЕГЭ. 

Организацию работы по информационному обеспечению и проведению краевых диагностических работ согласно графику, утвержденному приказом департамента образования и науки Краснодарского края.

2.6.Директору муниципального учреждения системы образования «Центр развития образования муниципального образования Тихорецкий район» Н.С.Поляковой:

Обеспечение организационно - методического и тьюториального сопровождения государственной (итоговой) аттестации в форме и по материалам ЕГЭ. 

Разработку методических рекомендаций по корректировке и организации деятельности учителей-предметников. 


Организацию проведения обучающих семинаров для учителей-предметников общеобразовательных учреждений.


Организацию проведения пробных экзаменов в форме и по материалам ЕГЭ и муниципальных диагностических работ.
Обеспечение прохождения обучения учителями - предметниками в государственном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования Краснодарского края «Краснодарский краевой институт дополнительного профессионального педагогического образования». 
Организацию обработки и передачи материалов по результатам КДР в  информационно - аналитический  центр ККИДППО.
2.7.Методисту муниципального учреждения системы образования «Центр развития образования муниципального образования Тихорецкий район» Ю.В.Пелеховой: 

Организационно-техническое обеспечение и обслуживание работ по подготовке и проведению ЕГЭ:

сбор и обработка информации, 

формирование муниципальной базы данных на участников ЕГЭ, составление  на магнитных носителях и в печатном виде списков выпускников и организаторов ЕГЭ, внесение сведений и изменений в базу данных на участников ЕГЭ в соответствии с установленными требованиями; 

подготовка раздаточных материалов совещаний и семинаров, обеспечение учебно-тренировочными, информационными материалами, 


подготовка и распечатка необходимых форм бланков, объявлений, таблиц, протоколов, схем, материалов для организации и проведения экзамена;

дежурство в период проведения мероприятий ЕГЭ;
составление списков выпускников (поступающих), не принявших участие в ЕГЭ в установленные сроки, а также выпускников (поступающих), не закончивших выполнение экзаменационной работы по состоянию здоровья, сбор у руководителя ОУ медицинских справок и других документов, подтверждающих уважительную причину невыполнения экзаменационной работы;

сбор и обработка результатов краевых диагностических работ учащихся 10, 11(12) классов и обеспечение передачи аналитических отчетов по их результатам в информационно - аналитический центр ККИДППО в соответствии с установленными требованиями. 
Организацию работы в каникулярный период консультационных пунктов на базе ресурсных центров муниципального образования Тихорецкий район по подготовке выпускников к государственной (итоговой) аттестации.
Координацию деятельности муниципальных тьюторов.
2.8.Методисту муниципального учреждения системы образования «Центр развития образования муниципального образования Тихорецкий район» С.Б.Семеновой:

сбор и обработка результатов краевых диагностических работ учащихся 4-9 классов и обеспечение передачи аналитических отчетов по их результатам в информационно - аналитический центр ККИДППО в соответствии с установленными требованиями. 


3.Ответственность за соблюдение процедуры проведения ЕГЭ всеми его участниками на всех этапах проведения ЕГЭ:


информированность всех участников ЕГЭ в муниципальном образовании Тихорецкий район о порядке проведения ЕГЭ;


создание муниципальной базы данных в соответствии с установленными требованиями;


качественное исполнение обязанностей организаторами проведения экзаменов в ППЭ; 

обеспечение режима информационной безопасности при проведении ЕГЭ 

возложить на заместителя начальника управления образования администрации муниципального образования Тихорецкий район, муниципального администратора ЕГЭ Тихорецкого района И.Н.Турекову.

4.Контроль за созданием условий проведения ЕГЭ в муниципальном образовании в соответствии с установленными требованиями и соблюдением процедуры проведения ЕГЭ всеми его участниками на всех этапах проведения ЕГЭ оставляю за собой.

5.Приказ вступает в силу со дня его подписания.
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Начальник управления                                                                     О.В.Шинтяпкина
